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EXTENSION | BAYARIN

MGA ITATAGAL | - 'Na -

STEP PROSESO TAONG LALAPITAN gl e e ing
DALHIN PROSESO | KUNG MAY | mayroon

PROBLEMA | man)

SERBISYONG KAILANGAN:

PAGPROSESO NG PINANSYAL NA PANGANGAILANGAN

A) Pagbibigay ng serbisyo sa pagproproseso ng mga pinansyal na pangangailangan

ng mga kliyente na alinsunod sa proyoridad. Mga indibidwal na may
“emergency” na pangangailangan ay unang mabibigyan ng atensyon.

Ang claim o i
Ibigay ang claims sa ACCOUNTS CLERKS/OFFICERS dnk(gjmentqng Ztr)'mnu;m
Receiving Officers dala mula sa ibang awa
gk AUREA GATAN opisina transaksyon| , .o .o ik
para sa paunang pagsusuri MA. CARIDAD LORENZO B\?gnkgglégllgﬁlp sa nr?armai
ng mga papeles MERCEDES P. PABLO na Checklist | | pagkakataon
of Requirements
Masusing pagsusuri ng "claims" ng mga 3
Examinge?s gyon 52 Office Checlic oF RECEIVING/REVIEWING OFFICERS Ang claim o ‘
Requirement na ilakip sa claims at NELIA M. DIAZ dokumentong 10 minuto - 1.6t
i i i b AR ok g MARIA LUISA F. ALCAREZ dala mula sa ibang |1 oras bawat
paglagay ng voucher/coptrol number oF depende sa
ng mga ccounhsCIerkstfhcers kung CARLITO ANTONIO opisina transaksyon |
ito ay kumpleto. Ang kulang na GEORGE NORIEGA sa kapitolyo transakyon at wala
dokumento ar dapat ilahad sa SENES V. NAVARRO kalaki sa normal na agkakataon
Acknowledgement Receipt at issanggu- PELAGIA A. CABACCAN ayonsakaakip | o oyokataon| P28
ni saLAfc[ountant Hgag ang ktara fa- VILMA N. CASTUERAS na Checklist
ang kakulangan sa dokumento. Ibiga x i
By Releasing Officer-ang claim para. | JAIRUS IRVIN C. MABBAYAD of Requirements
ibalik sa kaukulang opisina. STEPHANY CABACCAN
dAEg clairtn o S
Maglagay ng kaukulang numero sa mga dalg rr?mggaoirl;%n -5 minuto
g
3 claims na pwede ng iproseso ayon sa ACCOUNTS CLERKS/OFFICERS opisina sa ka i#i)fyo baV\lr(at
i i i transaksyon | 5 minuto wala
mga nasuring claims na galing sa mga AUREA R. GATAN ai‘éTnaoﬂiEdgete
Racalviig e MA. CARIDAD LORENZO receipt nia sa normal na
nakumplto ng pagkakataon
Receiving Officers
Rerepasuhin ang kumpletong Ang claim o 5 minuto -
dokumento bago aprubahan ng n‘ij!%i;‘ar;‘:?‘tgoggga 4 oris bawat
Provincial Accountant/Asst. Prov’l. receivin
Accountant ang “claim”. Ibalik sa ANTONIETA M. BULAN reviewing officers transaksyon 1oras wala
Releasing Officer ang claim na may ayon sa kalakip na |sa normal na
kakulangan at idagdag ang komento sa Checklist of pagkakataon
Office Acknowledgement Receipt Requirements
Ang voucher o payroll claim na hindi Ang claim o
kumpleto ay ibabalik sa naturang dokumentong 2-10 minuto
lisan efticar s Vinongaiiees ACCOUNTS CLERKS/OFFICERS nirepaso ng mga bawat ‘
opisina kalakip ang Checklist ot receiving/reviewing | transaksyon | 10 minuto wala
Requirements na galing sa acctg ofis at MERCEDES P. PABLO i
ito ay itatala sa computer ang buong oriicers ayon sa | sa normal na
pangalan at lagda ng tumanggap sa kalakip na Checklist | hagyakataon
logbook of Requirements
Daft:ialhin ng Ii:sor: ang claim sa desk dokﬁ:-lgeﬂtac;?g%ala 5-10 minuto
officer na nakatalaga sa opisina ng RELEASING OFFICER mula sa ibang awat .
6 Provincial Internal Audit GLECY T. ALASKA opisina sa kapitolyo | transaksyon | 10 minuto wala
and Control Unit ' at pirmado nang (53 normai na
Accountant pagkakataon

SERBISYONG KAILANGAN:

PAGKUMPLETO SA MGA KULANG NA DOKUMENTO PARA
MAKUHA ANG FINANCIAL ASSISTANCE CLAIM

4 kAng claim 0d |
Maaring tukuyin ng Liason Officer kung Dmuur}*lae;\atcicggnga A 5—1;{:'] minuto
i opisina sa kapitolyo awat
1 ano ang mga claims na may kulang na GLECY T. ALASKA a<ama angDffick_ | transaksyon | 10 minuto wild
nakalista sa Office Acknowledge sa normal na
Acknowledgement Receipt naﬁlﬁﬁg{loan g pagkakataon
Receiving Officers
Ang claimo
dokumentong galing
sa paunan, :
evaluagiqn_ ngg ga | 5 minuto-
Itala ng Releasing Officer sa computer ang Revigsvclgr:.‘g" - 1 oras bawat
2 i st g o v ot Blerg MERCEDES P. PABLO kalakip angmga | transaksyon |y gy wala
basehan at ibalik ang naturang claim sa kglmfanga?lgg sa normal na
liason ng pinanggalingan ng claim ggﬁl_tumgnﬁo awl:lndsa pagkakataon
ce Acknowledge
receiptn Regeiqir%g
Officers/Reviewing
Officers
Alamin kung nakumpleto an i s
kak#‘_a ng(a:ﬂ & rrﬁgafdakug.lem a‘Emn sa | RECEIVING/REVIEWING OFFICERS | Mga dokumento 150 rn;;n;:\: &
office Checklist of requirements na kalahad sa
NELIA M. DIAZ SENES V. NAVARRO na nakalaha
3 D o ot peYayarl N | MARIA LUISA. ALCAREZ PELAGIA A, CABACCAN | Office Checklist of | tr2nsaksyon | 1 oras wala
claims pagkatapos ng pagtatak ng CARLITO ANTONIO  VILMA N. CASTUERAS Requirements sa normal na
"Received” at paglagay ng kaukulang GEORGE NORIEGA ~ STEPHANY CABACCAN pagkakataon
control number
Maglagay ng kaukulang numero sa mga ACCOUNTS CLERKS/OFFICERS Mga dokumento 2—% minuto
B ?wedle-"g 'Pmsel"f" it AUREA R. GATAN #a makalahad 54 tran::;g:fan 5 minuto wala
Koretving Officers. Niaei ng itkata s MA. CARIDAD LORENZO Office Checklist of  [sa normal na
g . VORIING g GLECY T. ALSKA Rl t pagkakataon
mga pirmadong claims sa PIACO MERCEDES P. PABLO equirements

KUNG HINDI MAAYOS ANG SERBISYO

Tumawag sa tanggapan ng Provincial Governor sa 323-0173

0 mag-text sa PGl Hotline 0905-911-8914
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